
 
 
คู่มือสำหรับประชาชน : การรับชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลโนนไทย อำเภอโนนไทย จังหวัดนครราชสีมา 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
ชื่อกระบวนงาน : การรับชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
1. กระบวนงาน : องค์การบริหารส่วนตำบลโนนไทย อำเภอโนนไทย จังหวัดนครราชสีมา 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลโนนไทย อำเภอโนนไทย จังหวัดนครราชสีมา 
3.ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4.หมวดหมู่ของงานบริการ : รับแจ้ง/รับชำระภาษี 
5.กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ.2543 
6.ระดับผลกระทบ : บริการท่ีมีความสำคัญต่อเศรษฐกิจ/สังคม  
7.ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน :  [สำเนาคู่มือประชาชน] การรับชำระภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง 
8.ช่องทางการให้บริการ 
     สถานที่ให้บริการ  
     กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลโนนไทย 111 ตำบลโนนไทย อำเภอโนนไทย จังหวัดนครราชสีมา 30220 
     โทรศัพท์ 0 4438 1414 ต่อ 102 
     ระยะเปิดให้บริการ  
     เปิดให้บริการ วันจันทร์-ศุกร์ ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)   
     (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 

 
E-service One Stop Service 

ช่องทาง ส่วนงานที่รับผิดชอบ สถานที่ต้ัง ส่วนงานที่รับผิดชอบ 

- - องค์การบริหารส่วน
ตำบลโนนไทย 

กองคลัง 

 
1. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

พระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง พ.ศ.ศ.2562 กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าท่ีใน
การรับชำระภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้างจากทรัพย์สินท่ีเป็นท่ีดินและส่ิงปลูกสร้างอย่างอื่นๆและท่ีดินท่ีใช้ต่อเนื่องกับ 
โรงเรือนหรือส่ิงปลูกสร้างอย่างอื่นนั้นโดยมีหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขดังนี ้

1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรืองค์การบริหารส่วนตำบล) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวธิีการ 
ชำระภาษี 

2. การเตรียมฐานข้อมูลท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง จากสำนักงานท่ีดินหรือสำนักงานท่ีดินสาขา และข้อมูลท่ีผู้ 
เสียภาษีแจ้งเปล่ียนแปลงการใช้ประโยชน์ท่ีดินหรือส่ิงปลูกสร้างมาใช้เป็นฐานข้อมูล 

3. ให้ผู้บริหารท้องถิ่นมีคำส่ังแต่งต้ังพนักงานสำรวจ พนักงานประเมินและพนักงานเก็บภาษี เพื่อทำหน้าท่ี 
สำรวจข้อมูลท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง  

4. จัดทำประกาศ กำหนดระยะเวลาท่ีจะสำรวจข้อมูลท่ีดินและส่ิงปลูกสร้างให้ประชาชนทราบเป็นการ 



ท่ัวไป ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ไม่น้อยกว่า 15 วัน 
  5. จัดทำ บัญชีรายช่ือท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง บัญชีรายการห้องชุด (ภ.ด.ส.3, ภ.ด.ส.4) ปิดประกาศไว้  
ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เพื่อให้ประชาชนตรวจสอบ ไม่น้อยกว่า 30 วัน ปิดประกาศภายในเดือนพฤศจิกายน 

6. จัดส่งข้อมูล รายการท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง ให้ผู้เสียภาษีแต่ละรายทราบเพื่อตรวจความถูกต้องของ 
ข้อมูล ถ้าไม่ถูกต้องให้ยื่นคำร้องต่อผู้บริหารท้องถิ่นเพื่อแก้ไขให้ถูกต้อง แล้วแจ้งผลให้ผู้เสียภาษีทราบภายใน  
30 วัน นับแต่ผู้ได้รับคำร้องจากผู้เสียภาษี 

7. จัดทำบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์ท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.1 ) และบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์ 
ห้องชุด ( ภ.ด.ส.4 ) ปิดประกาศก่อน วันท่ี 1 กุมภาพันธ์ ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

8. ทำราคาประเมินทุนทรัพย์ท่ีดิน และส่ิงปลูกสร้างและห้องชุด จากสำนักงานธนารักธ์ท่ีมาคำนวณมูลค่า 
ของทรัพย์สิน 

9. ส่งหนังสือแจ้งการประเมินภาษีให้ผู้มีหน้าท่ีชำระภาษี (ภ.ด.ส.7) โดยตรง หรือส่งทางไปรษณีย์ 
ลงทะเบียนตอบรับภายในเดือนกุมภาพันธ์ของทุกปี 

10. ผู้เสียภาษีมีหน้าท่ีเสียภาษีภายในเดือน เมษายน มีสิทธิผ่อนชำระได้ เงินภาษีข้ันต่ำต้ังแต่ 3,000 
บาทขึ้นไป ผ่อนชำระได้ 3 งวด ๆ ละเท่ากัน 

งวดท่ี 1 ภายในเดือน เมษายน 
งวดท่ี 2 ภายในเดือน พฤษภาคม 
งวดท่ี 3 ภายในเดือน มิถุนายน 

  หากผู้เสียภาษีไม่ชำระภาษีตามระยะเวลาท่ีกำหนดใช้ในการผ่อนชำระ ให้หมดสิทธิ์ชำระ และต้องเรียกเก็บ
เงินเพิ่มอีก ร้อยละ 1 ต่อเดือน ของจำนวนภาษีท่ีค้างชำระ เศษของเดือนให้นับเป็นหนึ่งเดือน 

11 ผู้เสียภาษีไม่ได้มาชำระภาษีภายในเดือน เมษายน ให้ถือเป็นภาษีคงค้าง ต้องชำระภาษีค้างชำระพร้อม 
ท้ังเบ้ียปรับ ด้งนี้ 

11.1 ให้มีหนังสือแจ้งเตือนภายในเดือน พฤษภาคม เพื่อให้มาชำระพร้อมเบ้ียปรับและเงินเพิ่ม 
  11.2 ถ้าผู ้เสียภาษีไม่ได้มาชำระภาษีภายในกำหนด ของหนังสือแจ้งเตือน เมื่อพ้น 90 วันให้

ผู้บริหารท้องถิ่นมีอำนาจออกคำส่ังเป็นหนังสือ ยึด อายัดและขายทอดตลาดทรัพย์สินของผู้เสียภาษี แต่ต้องได้รับ 
ความเห็นชอบจากผู้ว่าราชการจังหวัด 

  11.3 แจ้งรายการภาษีค้างชำระให้สำนักงานที่ดินและสำนักงานที่ดินสาขาทราบภายในเดือน
มิถุนายนเพื่อใช้เป็นข้อมูลในการแจ้งระงับการจดทะเบียนสิทธิ์และนิติกรรม 
  12. เบ้ียปรับและเงินเพิ่ม 
   12.1 ผู้เสียภาษีมาชำระภาษีก่อนได้รับหนังสือแจ้งเตือน ให้คิดเบี้ยปรับ ร้อยละ 10 ของจำนวน
ภาษีค้างชำระ 
   12.2 ผู้เสียภาษีมาชำระภาษี ภายในกำหนดหนังสือแจ้งเตือนให้คิดเบี้ยปรับ ร้อยละ 20 ของ
จำนวนภาษีค้างชำระ 
   12.3 ผู้เสียภาษีไม่ได้มาชำระภาษี ภายในกำหนดของหนังสือแจ้งเตือน ให้คิดเบ้ียปรับ ร้อยละ 40 
ของจำนวนภาษีค้างชำระ 

เงินเพิ่ม 
เงินเพิ่มร้อยละ 1 ต่อเดือนของจำนวนภาษีท่ีค้างชำระ เศษของเดือนให้นับเป็น 1 เดือน 

  
 
 
 



 
10.ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

      ระยะเวลาดำเนินการรวม 31 วัน 

ลำดับ 
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การ
ตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ ้ าของทร ัพย ์ส ินย ืนแบบแสดง
รายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) เพื่อให ้
พนักงานเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร 

1 วัน กองคลัง 
องค์การบริหารส่วน
ตำบลโนนไทย 

- 

2) การ
พิจารณา 
 

พน ั ก ง าน เจ ้ าหน ้ าท ี ่ พ ิ จ า ร ณา
ตรวจสอบรายการทรัทรัพย์สินตาม
แบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.
2)และแจ ้ งการประเม ินภาษ ี ให้
เจ้าของทรัพย์สินดำเนินการชำระ
ภาษี 

30 วัน กองคลัง 
องค์การบริหารส่วน
ตำบลโนนไทย 

- 
 

3) การรับ
ชำระภาษี 

ผู้เสียภาษีรับแจ้งการประเมินภาษี 
ดำเนินการชำระภาษีภายในเด ือน
เมษายน 

20 นาที กองคลัง 
องค์การบริหารส่วน
ตำบลโนนไทย 

- 

 
    12. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
 12.1) เอกสารยืนยนัตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ลำดับ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หน่วยงาน
ภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน

เอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวน

เอกสาร 

สำเนา 

หน่วย

นับ

เอกสาร  

หมาย

เหตุ 

1) บัตรประจำตัวประชาชน และสำเนา - 1 1 ฉบับ - 
2) ทะเบียนบ้านและสำเนา  1 1 ฉบับ - 
3) -โฉนดท่ีดินใบอนุญาตปลูกสร้างอาคาร

พร้อมสำเนา  
- 1 1 

 
 

ฉบับ 
 
 

- 

4) หลักฐานการประกอบกิจการพร้อมสำเนา - 1 1 ฉบับ - 
 
12.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ลำดับ 

รายการ

เอกสารยื่น

เพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 

สำเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

ไม่มี 



 
13.ค่าธรรมเนียม 
 1.เกษตรกรรม  อัตราเพดาน 0.15 % อัตราท่ีจัดเก็บ   
 

มูลค่า (ลบ.) อัตรา (1%) 
0 - 75  0.01 
75 - 100 0.03 
100-500 0.05 
500-1,000  0.07 
1,000 ข้ึนไป  0.1 

 
 
 บุคคลธรรมดา ได้รับยกเว้น อปท.ละ ไม่เกิน 50 ล้านบาท 
 ภาระภาษี (บุคคลธรรมดา)  

มูลค่า (ลบ.) ค่าภาษี (บาท) 
50 0 
100 5,000 
200  40,000 

  
2.บ้านพักอาศัย  อัตราเพดาน 0.3 % อัตราท่ีจัดเก็บ 

 
มูลค่า (ลบ.) บ้าน(บ้านหลังหลัก) บ้าน+ที่ดิน บ้านหลังอื่น  อัตรา (1%) 

0-10 ยกเว้นภาษี      ยกเว้นภาษี  
10-50 0.02 0.02 
50-75 0.03 0.03 0.03 
75-100 0.05 0.05 0.05 
100 ขึ้นไป 0.1 0.1 0.1 

  
ภาระภาษี 

       
มูลค่า (ลบ.) บ้านหลังหลัก 

(ยกเว้น 50 ลบ.) 
บ้านหลังอื่น  อัตรา (1%) 

50 0 10,000 
100 20,000 30,000 
200 120,000 130,000 

  
 
 
 



 
 
3.อื่น ๆ (พาณิชยกรรม) อัตราเพดาน 1.2 % อัตราท่ีจัดเก็บ 
 

มูลค่า (ลบ.) บ้านหลังหลัก 
(ยกเว้น 50 ลบ.) 

0-50 0.3 
50-200 0.4 

200-1,000 0.5 
1,000-5,000 0.6 
5,000 ขึ้นไป 0.7 

 
ภาระภาษี 

มูลค่า (ลบ.) ค่าภาษี (บาท) 
50 150,000 
100 350,000 
200  2,250,000 
1,000 4,750,000 

 
      ท่ีรกร้างว่างเปล่า อัตราเพดาน 1.2 % เพิ่มอัตรา 0.3% ทุก 3 ปี แต่อัตราภาษีรวมไม่เกิน 3 % 
14.ชอ่งทางการร้องเรียน 
ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 

1) องค์การบริหารส่วนตำบลโนนไทย 
ท่ีอยู่ 111 หมู่ท่ี 17 อำเภอโนนไทย จังหวัดนครราชสีมานครราชสีมา  30220 
เบอร์โทร 0 4438 1414  
เว็บไซต์ของหน่วยงาน www.nonthaitambon.go.th 

 

15. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1)  

 

 

 

 

 

 
 



 





                     
ภ.ด.ส. 10 

คำร้องคัดค้านการประเมินภาษีหรือการเรียกเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
ตามมาตรา ๗๓ วรรคหนึ่ง แห่งพระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. ๒๕๖๒ 

วันท่ี……….เดือน………………..……………พ.ศ…………. 

 

เรื่อง ขอคัดค้านการประเมินภาษีหรือการเรียกเก็บภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง 

เรียน  ...........................................................................  

ตามท่ีพนักงานประเมินไค้แจ้งการประเมินหรือเรียกเก็บภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง ประจำปี 

พ.ศ…………ตามหนังสือแจ้งการประเมิน เลขท่ี…………/…………ลงวันท่ี…………เดือน……………………พ.ศ………...… 

ซึ่งข้าพเจ้าไค้รับเมื่อวันท่ี…………เดือน……………………พ.ศ………… นั้น 

ข้าพเจ้า…………………………………………………………………..ขอยื่นคำร้องคัดค้านการประเมินภาษี 

หรือการเรียกเก็บภาษีไม่ถูกต้อง เนื่องจาก………………………………………………………………………………………………... 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
.…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….……
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
โดยข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐาน จำนวน……………ฉบับ มาเพื่อประกอบการพิจารณาทบทวนการประเมิน 

หรือการเรียกเก็บภาษีใหม่ 

 
 

ลงช่ือ…………………………………….ผู้ยื่นคำร้อง 

               (………………………………………..) 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

 

ได้รับคำร้องฉบับน ี้ต้ังแต่วันท่ี…………เดือน………………………………พ.ศ…….… 

 

(ลงช่ือ)….………………………………………....เจ้าหน้าท่ีผู้รับคำร้อง 

               (……………………………………………) 


