
คู่มือสำหรับประชาชน : การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ : กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลโนนไทย อำเภอโนนไทย จังหวัดนครราชสีมา 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารหน่วยงานเจ้าของ

กระบวนงาน : องค์การบริหารส่วนตำบลโนนไทย อำเภอโนนไทย จังหวัดนครราชสีมา 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลโนนไทย อำเภอโนนไทย จังหวัด

นครราชสีมา 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 กฎกระทรวง

ข้อบัญญัติท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร 
พ.ศ.2522 

6. ระดับผลกระทบ : บริการท่ีมีความสำคัญต่อเศรษฐกิจ/สังคม  
7. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคล่ือนย้ายอาคาร 
8. ช่องทางการให้บริการ 
     สถานที่ให้บริการ กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลโนนไทย 111 ตำบลโนนไทย อำเภอโนนไทย จังหวัดระบ ุ
องค์การบริหารส่วนตำบลโนนไทย อำเภอโนนไทย จังหวัดนครราชสีมา 30220 
     โทรศัพท์ 0 4438 1414 ต่อ 103 
     ระยะเปิดให้บริการ เปิดให้บริการ วันจันทร์-ศุกร์ ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)   
            (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 

 
E-service One Stop Service 

ช่องทาง ส่วนงานที่รับผิดชอบ สถานที่ต้ัง ส่วนงานที่รับผิดชอบ 

- - องค์การบริหารส่วน
ตำบลโนนไทย 

กองช่าง 

 
9. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1) อาคารอยู่อาศัยไม่เกินสองขั้นและมีพื้นท่ีอาคารไม่ เกิน 150 ตารางเมตร 
(2) อาคารเก็บผลผลิตทางเกษตรท่ีมีพื้นท่ีอาคารไม่เกิน 100 ตารางเมตร 
(3) อาคารเล้ียงสัตว์ท่ีมีพื้นท่ีไม่เกิน 100 ตารางเมตร 
(4) รั้วกำแพง ประตู เพิงหรือแผงลอย 
(5) หอถังน้ำท่ีมีความสูงไม่เกิน 6 เมตร 

  ซึ่งจะก่อสร้างดัดแปลง รื้อถอน หรือเคล่ือนย้าย อาคารภายในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลหนองกี่ โดยไม่
ต้องยื่น แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลนและรายการคำนวณ เพียงแต่ยื่น "แผนผังบริเวณ" แสดงแนวเขต
ท่ีดิน "แปลนพื้นช้ัน ล่าง" และท่ีต้ังของอาคารโดยสังเขป - กรณีพื้นท่ีของอาคารไม่เกิน 150 ตารางเมตร ระยะเวลา 
ณ ท่ีทำการ อบต.ไม่เกิน 7 วันท่าการ - กรณีพื้นท่ีขออาคารเกิน 150 ตารางเมตร อบต.ส่ง เรื่องให้โยธาจังหวัด
ตรวจสอบระยะเวลาไม่เกิน 30 วันท่าการ - ท้ังนี้ระยะเวลาดำเนินการท้ังหมด ไม่เกิน 45 วันทำการ 



หมายเหตุ - กรณีปลูกสร้าง ตัดแปลง รื้อถอน หรือ เคล่ือนย้ายอาคารก่อนได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงาน 
ท้องถิ่น (นายกองค์การบริหารส่วนตำบล) และต่อมา ประสงค์จะได้ใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น เจ้า พนักงาน 
 

 
10.ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

      ระยะเวลาดำเนินการรวม 7 วัน 

ลำดับ 
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การ
ตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผู้ขออนุญาตยื่นคำร้องขออนุญาต
ก่อสร้างอาคาร ตามแบบคำขอ 
อนุญาตก่อสร้างอาคาร รื้อถอน 
ดัดแปลง 
 

1 วัน กองช่าง  
องค์การบริหารส่วน
ตำบลโนนไทย 

- 

2) การ
พิจารณา 
 

นายตรวจ ตรวจสอบเอกสาร
เบ้ืองต้น/ตรวจสอบผังเมือง 
และตรวจสอบสภาพสาธารณะ 
ระยะเวลา 1 วัน 
 

1 วัน กองช่าง  
องค์การบริหารส่วน
ตำบลโนนไทย 

- 
 

3) การ
พิจารณา
อนุญาต 
 

นายช่าง/วิศวกรตรวจพิจารณาแบบ 1 วัน กองช่าง  
องค์การบริหารส่วน
ตำบลโนนไทย 

- 

4) แจ้งผลการ
พิจารณา 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณา คำขอ
อนุญาตก่อสร้างอาคาร 

2 วัน กองช่าง  
องค์การบริหารส่วน
ตำบลโนนไทย 

- 

5) การ
ดำเนินการ
ติดต้ัง 

ออกใบอนุญาตก่อสร้าง 2 วัน กองช่าง  
องค์การบริหารส่วน
ตำบลโนนไทย 

- 

 
    12. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

12.1) เอกสารยืนยนัตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ลำดับ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หน่วยงาน
ภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน

เอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวน

เอกสาร 

สำเนา 

หน่วย

นับ

เอกสาร  

หมาย

เหตุ 

1) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนา
ทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต จำนวน 2 
ฉบับ 

- - 2 ฉบับ - 



ลำดับ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หน่วยงาน
ภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน

เอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวน

เอกสาร 

สำเนา 

หน่วย

นับ

เอกสาร  

หมาย

เหตุ 

2) -สำเนาโฉนดท่ีดินหน้า-หลัง พร้อมเจ้าของ
ท่ีดินลงนามรับรองสำเนาทุกหน้า  
-กรณีผู้ขอ ไม่ใช่เจ้าของต้องมีหนังสือ
ยินยอมของเจ้าของท่ีตินให้ก่อสร้าง  

- 
 
- 

- 
 
- 

2 
 

2 

ฉบับ 
 

ฉบับ 

- 

3) กรณีผู้ขอ ไม่ใช่เจ้าของต้องมีหนังสือ
ยินยอมของเจ้าของท่ีดินให้ก่อสร้าง 

- - 2 ฉบับ - 

4) หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุมของผู้ออกแบบงาน 
สถาปัตยกรรม 

- - 2 ฉบับ - 

5) แผนผังบริเวณแบบแปลนและรายการ
ประกอบแบบแปลน พร้อมรายการคำนวณ
โครงสร้าง 

- - 2 ฉบับ - 

 
12.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ลำดับ 

รายการ

เอกสารยื่น

เพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 

สำเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

ไม่มี 
 
13.ค่าธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 
1. ค่าใบอนุญาตก่อสร้างฉบับละ  20  บาท 
2. ค่าธรรมเนียมในการตรวจแบบแปลนก่อสร้าง (คิดตามพื้นท่ีของอาคาร) ตร.ม.

ละ  
50  สตางค์ 

3. อาคารสูงไม่เกิน 2 ช้ัน สูงไม่เกิน 12 เมตร ตร.ม. ละ  50  สตางค์ 
4. อาคารเกิน 3 ช้ัน และสูงไม่เกิน 12 เมตร แต่ไม่เกิน 15 เมตร ตร.ม. 2  บาท 
5. อาคารสูงเกิน 3 ช้ัน หรือสูงเกิน 15 เมตร ตร.ม. ละ 4  บาท 
6. อาคารท่ีมีพื้นท่ีรับน้ำหนักบรรทุกเกิน 500 กก./ม  ตร.ม. ละ 4  บาท 
7. ป้ายพื้นท่ี ตร.ม. ละ 4 บาท 
8. อาคารประเภทท่ีต้องวัดความยาว เช่น เข่ือน ทาง เรือ ท่อระบายน้ำ รั้ว หรือ

กำแพง ประตูรั้ว เมตรละ 
1 บาท 

 
 
 



 
14.ชอ่งทางการร้องเรียน 
ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 

1) องค์การบริหารส่วนตำบลโนนไทย 
ท่ีอยู่ 111 หมู่ท่ี 17 อำเภอโนนไทย จังหวัดนครราชสีมานครราชสีมา  30220 
เบอร์โทร 0 4438 1414  
เว็บไซต์ของหน่วยงาน www.nonthaitambon.go.th 

 

15. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1) แบบคำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคารหรือรื้อถอนอาคาร 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 



 



 



 



 



 


