
คู่มือสำหรับประชาชน : การรับชำระภาษีป้าย 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลโนนไทย อำเภอโนนไทย จังหวัดนครราชสีมา 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
ชื่อกระบวนงาน : การรับชำระภาษีป้าย  
1. กระบวนงาน : องค์การบริหารส่วนตำบลโนนไทย อำเภอโนนไทย จังหวัดนครราชสีมา 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลโนนไทย อำเภอโนนไทย จังหวัดนครราชสีมา 
3.ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น(กระบวนงานบริการท่ี
เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
4.หมวดหมู่ของงานบริการ : การชำระค่าธรรมเนียม/ภาษี 
5.กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: พระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ.2510 
6.ระดับผลกระทบ : บริการท่ีมีความสำคัญต่อเศรษฐกิจ/สังคม  
7.ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน :  การชำระภาษีป้าย 
8.ช่องทางการให้บริการ 
     สถานที่ให้บริการ  
     กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลโนนไทย 111 ตำบลโนนไทย อำเภอโนนไทย จังหวัดนครราชสีมา 30220 
     โทรศัพท์ 0 4438 1414 ต่อ 103 
     ระยะเปิดให้บริการ  
     เปิดให้บริการ วันจันทร์-ศุกร์ ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)   
            (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 

 
E-service One Stop Service 

ช่องทาง ส่วนงานที่รับผิดชอบ สถานที่ต้ัง ส่วนงานที่รับผิดชอบ 

- - องค์การบริหารส่วน
ตำบลโนนไทย 

กองคลัง 

 
1. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
      ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าท่ีในการรับชำระ
ภาษีป้ายแสดงช่ือ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายท่ีใช้เพื่อการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอื่น หรือโฆษณาการค้าหรือ
กิจการอื่นเพื่อหารายได้ โดยมีหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข ดังนี ้

1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนตำบล) ประชาสัมพันธ์ชั้นตอนและวิธีการ
เสียภาษี 

2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 
3. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาดม 
4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษีป้าย (ภ.ป. 3) 
5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับชำระภาษี (เจ้าของป้ายชำระภาษีทันที หรือชำระภาษีภายในกำหนดเวลา) 
6. กรณีท่ีเจ้าของป้ายชำระภาษีเกินเวลาท่ีกำหนด (เกิน 15 วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) ต้องชำระ

ภาษีและเงินเพิ่ม 



7. กรณีท่ีผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ภายใน 30 
วัน นับแต่ได้รับแจ้ง การประเมิน เพื่อให้ผู้บริหารท้องถิ่นช้ีขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบ ตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายใน
ระยะเวลา 60 วัน นับแต่วันท่ีได้รับอุทธทรณ์ ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ.ศ. 2510 
  8. กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน และไม่อาจแก้ไขเพิ่มเติม
ได้ในขณะนั้นผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสารหลักฐานร่วมกัน พร้อม
กำหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไขเพิ่มเติม หากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไขเพิ่มเติมภายในระยะเวลาท่ี
กำหนด ผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

9. พนักงานเจ้าหน้าท่ีจะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคำขอจะ
ดำเนินการแก้ไขคำขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 
  10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าท่ีผู้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอและรายการ
เอกสารหลักฐานแล้ว เห็นว่ามีความครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
  11. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ
ตามมาตรา 10 แห่งพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

 
10.ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

      ระยะเวลาดำเนินการรวม 45 วัน 

ลำดับ 
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การ
ตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการ
ภาษีป้าย (ภ.ป. 1)เพื่อให้พนักงาน
เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความครบถ้วน 
ถูกต้องของเอกสารหลักฐาน 

1 วัน กองคลัง 
องค์การบริหารส่วน
ตำบลโนนไทย 

(1. ระยะเวลา : 
1 วัน (ภายใน 
เดือนมีนาคม
ของทุกปี) 
2. หน่วยงาน 
ผู้รับผิดชอบ คือ
องค์การบริหาร 
ส่วนตำบลโนน
ไทย 

2) การ
พิจารณา 
 

พนักงานเจ้าหน้าที ่พิจารณา 
ตรวจสอบรายการป้าย ตาม แบบ
แสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) และ
แจ้งการ ประเมินภาษ ี 

30 วัน กองคลัง 
องค์การบริหารส่วน
ตำบลโนนไทย 

(1. ระยะเวลา : 
ภายใน 30 วัน 
นับจากวันที่ย่ืน
แสดงรายการ
ภาษีป้าย 
(ภ.ป.1) (ตาม 
พระราชบัญญัติ
วิธีปฏิบัติ
ราชการทาง 
ปกครอง พ.ศ. 
2539) 
 
2. หน่วยงาน 
องค์การบริหาร 



ลำดับ 
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ส่วนตำบลโนน
ไทย 

3) การ
พิจารณา 

เจ้าของป้ายชำระภาษี 15 วัน กองคลัง 
องค์การบริหารส่วน
ตำบลโนนไทย 

(1. ระยะเวลา : 
กายใน 15 วัน 
นับแต่ได้รับแจ้ง 
ประเมิน (กรณี 
ชำระเกิน 15 
วันจะต้องชำระ
เงินเพ่ิมตาม
อัตราท่ีกฎหมาย
กำหนด) 
2. หน่วยงาน 
ผู้รับผิดชอบ คือ 
องค์การบริหาร 
ส่วนตำบลโนน
ไทย 

 
    12. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
 12.1) เอกสารยืนยนัตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ลำดับ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หน่วยงาน
ภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน

เอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวน

เอกสาร 

สำเนา 

หน่วย

นับ

เอกสาร  

หมาย

เหตุ 

1) บัตรประชาชนพร้อมสำเนาบัตรประจำตัว
ประชาชน  

- 1 1 ฉบับ - 

2) ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนาสำเนาทะเบียน
บ้าน  

- 1 1 ฉบับ - 

3) แผนผังแสดงสถานท่ีต้ังหรือแสดงป้าย 
รายละเอียดเกี่ยวกับป้าย วันเดือน ปี ท่ี
ติดต้ังหรือแสดง 

- 1 - ฉบับ - 

4) หลักฐานการประกอบกิจการเช่น สำเนาใบ 
ทะเบียนการค้าสำเนาทะเบียนพาณิชย์ 
สำเนาทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม 

- - 1 ฉบับ - 

5) หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) 
พร้อมสำเนา 

- 1 1 ฉบับ - 

6) สำเนาใบเสร็จรับเงินภาษีป้าย(ถ้ามี) - - 1 ฉบับ - 
7) หนังสือมอบอำนาจ(กรณีมอบอำนาจให้

ดำเนินการแทน) 
- 1 - ฉบับ  



 
12.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ลำดับ 

รายการ

เอกสารยื่น

เพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 

สำเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

ไม่มี 
 
13.ค่าธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 
1. ค่าใบอนุญาตขุดดิน/ถมดินฉบับละ  20  บาท 

 
 

14.ชอ่งทางการร้องเรียน 
ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 

1) องค์การบริหารส่วนตำบลโนนไทย 
ท่ีอยู่ 111 หมู่ท่ี 17 อำเภอโนนไทย จังหวัดนครราชสีมานครราชสีมา  30220 
เบอร์โทร 0 4438 1414  
เว็บไซต์ของหน่วยงาน www.nonthaitambon.go.th 

 

15. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1) แบบคำรับชำระภาษีป้าย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 



 



 



 



 



 



 

 

 

 

 


