
ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

อัตราภาษ ี/เงินเพิ่ม 

คู่มือการปฏิบัติงาน องค์การบริหารส่วนตำบลโนนไทย 

                           
                                งานการชำระภาษปี้าย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นเตรียมการ 
เตรียมแบบพิมพ์เอกสารตา่งๆ 

 
แจ้งหนังสือ 

ประชาสมัพันธ์ให้ทราบล่วงหน้า 

 

รับแบบ (ภ.ป.1) 
จนท. ตรวจสอบ 

ความถูกต้อง 

 

ไม่พอใจการประเมิน ยื่นคำร้อง 
อุทธรณ์ (ภ.ป.4) ภายใน 30 วัน 

 

ภายในมีนาคม 

แจ้งใบประเมิน (ภ.ป.3) 
(ชำระภายใน 15 วัน) 

บันทึกรายการป้าย 
ประเมินค่าภาษี เสนอ 
พนง.เจ้าหน้าท่ี ลงนาม 

 

เสนอ ผู้บริหารท้องถิ่น 
เพื่อพิจารณา 

(ภายใน 60 วัน) 

 

แจ้งคำวินิจฉัย
อุทธรณ ์
(ภ.ป.5) 

 

ชำระเงินพร้อมเงินเพิม่ 
รับใบเสร็จ (ภ.ป.7) 

 

ชำระเงินพร้อมเงินเพิม่ 
รับใบเสร็จ (ภ.ป.7) 

 

กรณไีม่ชำระ 

แจ้งเตือน 
หนังสือครั้งท่ี 1 

 
แจ้งเตือน 

หนังสือครั้งท่ี 2 

 
แจ้งเตือน 

หนังสือครั้งท่ี 3 

 

ชำระเงินพร้อมเงินเพิม่รับ
ใบเสร็จ (ภ.ป.7) 

 

รวบรวม 
เอกสารนำเสนอ 

งานเร่งรัดฯ 
เพื่อดำเนินการ 
ตามขั้นตอน 

(ส่งงานนิติการ) 

 

1. อัตราภาษี 
   1.1 ป้ายที่มีอักษรไทยล้วนคดิอตัรา 3 บาทต่อ 500 ตารางเซนตเิมตร 
   1.2. ป้ายที่มีอักษรไทยปนกับอักษรต่างประเทศหรือปนกับภาพและเครื่องหมายอื่น คิดอตัรา 20 บาท ต่อ 500 ตารางเชนติเมตร 
   1.3 ป้ายดังต่อไปนี้ คิดอัตรา 40 บาท ต่อ 500 ตารางเซนติเมตร 
      1.3.1 ป้ายที่ไม่มีอักษรไทย ไม่ว่าจะมีภาพหรือเครื่องหมายใดๆ หรือไม่ 
      1.3.2 ป้ายที่มีอักษรไทยบางส่วน หรือท้ังหมด อยู่ใต้หรือต่ำกวา่อักษรต่างประเทศ 
2.เงินเพ่ิม 
   2.1. ไมย่ื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายภายในเดือน มี.ค. หรือภายในเวลาที่กำหนด เสียเงินเพิ่มร้อยละ 10 ของค่าภาษ ี
   2.2 ยื่นแบบแสดงรายการภาษปี้ายไม่ถูกต้อง ทำให้ค่าภาษีน้อยลง ต้องเสียเงินเพิ่มร้อยละ 10 ของค่าภาษีที่ประเมินเพิม่เตมิ 
   2.3 ไม่ชำระภาษีภายใน 15 วนั นับแต่วันท่ีได้รับแจ้งการประเมนิ เสียเงินเพิ่มร้อยละ 2 ต่อเดือนของภาษี เศษของเดือนให้นับเป็น 1 
เดือน 



เจ้าหน้าที่และหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

ข้อกฏหมาย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตำแหน่ง เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้ ,นักวิชาการจัดเก็บรายได้ งานเร่งรัดและจัดเก็บรายได้  กองคลัง  
องค์การบริหารส่วนตำบลโนนไทย 
 

1. พระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
2. กฎกระทรวง ฉบับที่ 5 (พ.ศ. 2535) เรื่อง อัตราภาษีป้าย 
3. กฎกระทรวง ฉบับที่ 8 (พ.ศ. 2542) เรื่อง การยกเว้นภาษีป้ายภายในอาคาร 
4. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.3/ว 3431 ลงวันที่ 19 ตุลาคม 2552 เรื่อง แนวทางการพัฒนา
ประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 


